
  شاهد گیل/آموزشگاه شاهد
  1 شمارهwordآزمون 

  شاهد گیل/آموزشگاه شاهد -١۵۵/١٣٣ شماره - بالاتر از بانک تجارت-لاکانیخیابان : آدرس
 ٢٢٣٧٩۴۴--٢٢٣١٩١۴ ٢٢٣٣۵٩۵-:تلفکس

  اگر بخواھیم بدون رسیدن بھ انتھای صفحھ صفحھ جدیدی را شروع کنیم چھ کلیدھایی را میزنیم؟ -١
   enter+Esc -           دenter+Shift-         جenter+Alt -   بenter+Ctrl -الف

   نمی باشد؟wordکدامیک از گزینھ ھای زیر جزو شیوه ھای نمایش متن در  -٢
  privew -          دPrint layout -        جut lineO -       بNormal -الف

 را ج   ایگزین کن   یم ب   ا انتخ   اب گزین   ھ excel کلم   ھ word اگ   ر بخ   واھیم در ی   ک م   تن ب   ھ ج   ای  -٣
replace از منوی editکدام گزینھ درست است؟   

  word,find what,Excel/Replace with -الف
  Replace with/ word,find what/Excel -ب
  Replace/word,find what/Find -ج
   replace/ find ,find what/word-د

 بک  ار tools/splingک دام گزین ھ ب رای از ب  ین ب ردن خط وط م وج دار در زی  ر واژه ھ ا از من وی          -۴
  میرود؟

   check spling as you type -الف
   Hide speling errors in this document -ب
   suggest from main dictionary only -ج
  check grammar as you type -د

  کدام کلید ترکیبی زیر برای تراز بندی از طرفین استفاده میشود؟ -۵
  j+ctrl-        دe+ctrl -             جr+ctrl-          بl+ctrl -الف

   معادل کدام گزینھ است؟tabمقدار پیش فرض پرش  -۶
  ٧٢/٧ -              دcm٢٧/٧ -        جcm٧٢/١-          ب٢٧/١ cm-الف

  جھت ایجاد پاورقی از کدام گزینھ استفاده میکنیم؟ -٧
  ھیچکدام-         دFoot note -          جHeader-           بFooter -الف

  برای سایھ دار کردن متن از کدام گزینھ استفاده میشود؟ -٨
    paragraph -د          shadow -           جpaging -     بFootnote-الف

  جھت فعال و غیر فعال سازی یک نوار ابزار در صفحھ چھ باید کرد؟ -٩
   کلیک راست روی نوار ابزار سپس انتخاب نوار ابزار دلخواه   -الف

   الف و ج -        دview/toolbars-        جTools/options منوی -ب
   استفاده میشود؟ formatبرای ایجاد یک متن ستونی از کدام گزینھ منوی  -١٠

   Bullets and numbering -                     بBorder and shading -الف
   columns -                                                دFont -ج

   برای درج اعداد اعشاری بکار میرود؟tabاز کدام  -١١
  center tab -            دecimal tabD -           جLeft tab -            بBar tab -الف
   کنار متنی کھ تایپ میشود یک خط عمودی رسم میگردد؟tabدر کدامیک از تراز بندیھای  -١٢

   Left tab -        دRight tab -       جDecimal tab -        بBar tab -الف
  کدام گزینھ برای اضافھ کردن خانھ ای بھ جدول بکار میرود؟ -١٣

   rows/insert/Table -                           بcells/insert/Table -الف
   ھر سھ مورد-                        دTable/insert/columns -ج
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بک  ار .......و..........و.......... ب  ھ ترتی  ب ب  رای رس  م  ,text box,oval,recetangleابزارھ  ای -١۴
  میرود؟

  مربع.دایره. مستطیل-                                   بمربع  .دایره. کادر متنی -الف
  مربع و دایره. مستطیل-                دمربع و مستطیل.بیضی و دایره.کادر متنی -ج
  

   کدامیک از ابزارھای زیر برای انتخاب جلوه سھ بعدی اشکال گرافیکی بکار میرود؟-١۵
   line style -        دArrow style - ج       shadow style -        بdstyle-3 -الف
  :کلید میانبر باید -١۶

 ترکیب ی -د باش د     shiftش امل کلی د   - غیرترکیب ی باش د       ج  - باش د          ب  Alt ش امل کلی د   -الف
                                                                                                         باشد

  برای ایجاد قابھای تزئینی در اطراف متن از کدام گزینھ استفاده میکنیم؟ -١٧
   Format/border and shading/shading -      بFormat/font -الف

   page border/border and shading/Format -ج
   Format/border and shading/borders -د

 کلی  ک  insert symbolوی ک  دام گزین  ھ از پنج  ره   جھ  ت ایج  اد می  انبر ب  رای ی  ک ک  ارکتر ر      -١٨
  میکنیم؟

  a+ctrl -       دshortcut key -ج          Assign -            بInsert-الف
   صحیح است؟bulletsکدام گزینھ درباره فرمان  -١٩

  ھتنظیم فاصل- درشت کردن متن     د-        جعلامت گذاری متن - ایجاد جدول             ب-الف
  برای بررسی گرامری از کدام گزینھ استفاده میکنیم؟ -٢٠

   File/page setup -                        بFormat/paragraph -الف
   Grammer&spelling /options/Tools -                        دcolumns/delet/Table -ج

  برای بررسی گرامری از کدام گزینھ استفاده میکنیم؟ -٢١
   File/page setup -                        بFormat/paragraph -الف

   Grammer&spelling /options/Tools -                        دcolumns/delet/Table -ج
  برای انتخاب متن از کدام گزینھ استفاده می کنیم؟ -٢٢

   ھر سھ مورد-د     نوار ابزار           - ماوس            ج-           بF8 -الف
  برای پیش نمایش چاپ سند کدام گزینھ را میزنیم؟ -٢٣

   paper size -           دprint privew -          جprint -     بpage setup -الف
  برای انتخاب متن از کدام گزینھ استفاده می کنیم؟ -٢۴

   ھر سھ مورد-د        نوار ابزار        - ماوس            ج-           بF8 -الف
   کدام است؟Wordنام پوشھ پیش فرض برای ذخیره شدن الگوھای  -٢۵

    Microsoft Word -       دProgram file -         جDocuments -         بTemplate -الف
  كدام گزینھ بین حروف بزرگ و كوچك در جستجو تفاوت قائل مي شود؟ -٢۶

  Match Case:            ب         Match kashids: الف
  Namebook:                    دCheck Grammar: ج

   کدام سبک نگارش متن را ضخیم و پررنگ میکند؟-٢٧
  Regular -                        دunderline -                  جItalic -         بBold-الف
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  ه میکنیم؟برای انتخاب رنگ فونت از کدام گزینھ استفاد -٢٨
  U -        دI -                   جB -                  بA -الف
  برای کپی کردن متن انتخاب شده کدام روش را میزنیم؟ -٢٩

   ھر سھ مورد-         دpaste/Edit -          جcopy/Edit -      بcut/Editٍ -الف
   چیست؟italic کلید میانبر دکمھ -٣٠

    A+Alt -              دA+Ctrl -             جI+Ctrl -          ب     I+Alt –الف 
    

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
   
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
   
  

  


