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 می توان تنظیمات مربوط بھ نمایش خطوط chart wizardبھ کمک کدام زبانھ پنجره  -١

  شبکھ را اعمال کرد؟
    Legendب ـ       Gridlinesالف  ـ

  Axesد ـ         Titlesج ـ 
  . كلیك مي كنیم . . .روي  براي تغییرقالب خطوط شبكھ بندي نمودار،):از راست بھ چپ (-٢

   Standardاز نوار ابزار   Chart Wizardالف ـ روي 
   Chart از نوار ابزار Format Gridlinesروي  ب ـ بعد زا انتخاب خطوط شبكھ بندي ،

  Chart  از نوار ابزار Format Gridlinesج ـ روي 
  د ـ نمودار باید حذف شده ، دوباره رسم شود

  ؟ در مورد تعداد سری ھای موجود در یک نمودار ستونی کدام مطلب صحیح است-٣
  .الف ـ تعداد سری ھا برابر تعداد سطر ھاست
  .ب ـ تعداد سری ھا برابر تعداد ستونھاست

  .ج ـ تعداد سری ھا بستھ بھ انتخاب کاربرمی تواندبرابرتعدادسطرھا یا برابرتعداد ستونھا باشد
  د ـ تعداد سری ھا برابر مجموع تعداد سطرھا و ستونھاست

 Chart از كدام دكمھ نوار ابزار Excelدر محیط  جھت تغییر نوع نموار ترسیم شده -۴
  استفاده مي شود ؟

  Format chartب ـ         Chart typeالف ـ 
  Legendد ـ         Chart wizardج ـ 
  .شود گفتھ مي. . .   بھ سطر یا ستوني از داده ھا در رسم نمودار -۵

    Area         ب ـ         data pointالف ـ 
  Surfaceد ـ           data seriesج ـ 
 chart کدام گزینھ را در کادر لیست chart برای تغییر ظاھر محور مقادیر، در نوار ابزار -۶

objectانتخاب می کنید؟   
  categoryaxis      د ـ categoryج  ـ    value axis   ب  ـ  valueالف ـ 

   کدام گزینھ در ترسیم نمودار بھ نام عنوان نمودار است؟-٧
    data rangeب ـ      value axisالف ـ 

  chart titleد ـ         seriesج ـ 
  برای مشاھده نمودار در یک پنجره مجزا کدام گزینھ را انتخاب می کنیم؟ -٨
  

   chart window> -Insertب ـ      chart window> -Viewالف ـ 
  Window -> new chart         د ـ     File -> new windowج ـ 
  ر از کدام گزینھ استفاده میشود؟ نموداتغییر زاویھ دید برای -٩

    D view-3         ب ـ       chart optionالف ـ
  د ـ ھیچکدام        chart areaج ـ 
    در رسم نمودار جھت معرفی محدوده داده ھا از کدام گزینھ استفاده می شود؟- ١٠

  Data labelب ـ       Data tableالف ـ 
  Data legendد ـ       Data rangeج ـ 
  رد كردن اعداد از كدام تابع استفاده مي شود؟ براي گ- ١١

  Averageد ـ     Autosum     ج ـ   Countب ـ     Roundالف ـ 
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 را اجرا کرده و وارد آن می ش ویم ب ھ ص ورت پ یش ف رض ن ام       excelوقتی کھ نرم افزار      -١٢
work book . . . گذاشتھ میشود؟  

  leduntiد ـ   documentج ـ   1workbookب ـ     1bookالف ـ 
  ؟. کھ داده ھارانگھداری می کندچھ می گویندexcel بھ اساسی ترین قسمت فایل -١٣

      cellب ـ                sheetالف ـ 
  workbookد ـ        سلول کاریج ـ 
   یا برگھ ای حذف شده باشد با کدام یک قابل برگشت است؟sheet چنانچھ -١۴

  ctrl+z     د ـ         قابل برگشت نیستج ـ   redoب ـ     undoالف ـ 
   طریقھ نوشتن یك فرمول در یك خانھ چگونھ است؟-١۵

  4B2+A=ب ـ           =4B2+Aالف ـ 
  C1=A1+B2د ـ         X=A4+B2ج ـ 
   كدام كلید باید استفاده شود؟Excel براي انتخاب سلولھاي غیر متوالي در -١۶

  Spaceد ـ   Ctrlج ـ     Altب ـ     Shiftالف ـ 
 خان ھ  delete از ک ادر مح اوره ای   shift cells upبرای حذف یک خانھ با انتخاب گزین ھ   -١٧

  ؟.انتقال می یابند. . . ھا بھ سمت 
  د ـ راست   ج ـ چپ     ب ـ بالا  پایینالف ـ 
   کدام گزینھ نسخھ برداری ازقالب بندی یک خانھ وانتقال آن بھ خانھ دیگررابرعھده دارد؟-١٨

  format painterب ـ       format cellsالف ـ 
  borderد ـ         patternsج ـ 
ب ا ن سخھ ب رداری ای ن فرم ول در خان ھ       .  درج شده استA1+A2/B2 فرمول b1در خانھ    -١٩

D10چھ فرمولی درج می شود؟ ،   
  A10+A11/B11ب ـ       A1+A2/D10الف ـ 

  11D/11C10+Cد ـ       2D/2C1+Cج ـ 
 format cells از ک  ادر مح  اوره  numberھ  ک  دام ی  ک از گزین  ھ ھ  ای موج  ود در زبان      -٢٠

  امکان تغییرواحد پول را دارد؟
  Currencyب ـ         specialالف ـ 

  percentageد ـ         numberج ـ 
   برای تغییر قالب نمایش تاریخ کدام گزینھ و کدام زبانھ باید انتخاب شود؟-٢١

  format cells, numberب ـ     format cells, dateالف ـ 
  text, format cellsد ـ     border, format cellsج ـ 
   کدام گزینھ اعداد وارد شده را بھ صورت درصدی نمایش می دھد؟-٢٢

    currencyب ـ        numberالف ـ 
  general         دـ       percuntageج ـ 
 م ی ت وانیم م تن را    Format cellsبا استفاده از کدامیک از گزین ھ ھ ای ک ادر مح اوره ای      -٢٣
  ییر جھت دھیم؟تغ

   Direction> -Font         ب ـ    Orientation> -Alignmentالف ـ 
  Alignment -> Text controlد ـ     Alignment -> Directionج ـ 
  قالب بندی پیش فرض برای اعداد کدام مورد می باشد؟  -٢۴

  Numberب ـ       Currencyالف ـ 
  Generalد ـ       Accountingج ـ 
  شود؟ گفتھ مي. . . ا ستوني از داده ھا در رسم نمودار بھ سطر ی - ٢۵

    Area         ب ـ         data pointالف ـ 
  Surfaceد ـ           data seriesج ـ 
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  شود؟ گفتھ مي. . . بھ سطر یا ستوني از داده ھا در رسم نمودار  - ٢۵
    Area         ب ـ         data pointالف ـ 

  urfaceSد ـ           data seriesج ـ 
  ؟.  . . . . .  در مورد نمودارھا اشاره دارد بھ chart type گزینھ - ٢۶

    الف ـ ایجاد خطوط شبکھ بندی روی نمودار
  ب ـ تغییر فھرست علائم نمودار

        تغییر نوع نمودارج ـ 
  د ـ ھیچ کدام

   اگرنتیجھ یك فرمول دریك سلول جانشودچھ خطایي راجایگزین نتیجھ فرمول مي كند؟ - ٢٧
  !Div/0#د ـ    ####ج ـ   !Ref#ب ـ    ! Valueالف ـ 
   كدام تابع فقط مخصوص لیست ھا مي باشد ؟ - ٢٨

  Subtoutalsد ـ   Sumج ـ   Countب ـ     Maxالف ـ 
 را با ھم جمع کنیم از کدام فرمول استفاده f5 تا b1برای اینکھ محتویات خانھ ھای  - ٢٩
  کنیم؟ می

  b1+f5 =ب  ـ     sum (b1+f5) =الف ـ 
  =5f:1b(sum(         د ـ         =5f:1b ج ـ 
   ؟نیست کدامیک از داده ھای زیر قابل درج در سلول - ٣٠

  د ـ فرمول      ج ـ زمان    ب ـ تاریخ  صوتالف ـ 
                      
                      

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  


